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Charte
graphique :

Saint-Gilles

Cette charte s'adresse a tous
les utilisateurs de la nouvelle identité
graphique de la commune de Saint-Gllles.
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1. INTRODUCTION

A. Un logotype modernisé

Le « nouveau » logotype est en réalité la modernisation du logo communal en cours depuis 2010. Cette
modernisation a été pensée en termes d’efficacité d’utilisation et de message. Elle s’inspire de
différentes villes européennes qui ont saisi I'importance d’avoir une identité visuelle simple et efficace.

L'utilisation du logotype actuelle était rendue compliquée par deux éléments :

- Le nombre d’'informations
- Ses couleurs pas toujours reproductibles
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B. La dénomination du logotype

Toutes les communications de la commune de Saint-Gilles doivent, a partir du 8 janvier 2017, utiliser
le nouveau logotype. Néanmoins I'appellation officielle reste «la commune de Saint-Gilles » ou
« | "administration communale de Saint-Gilles ». Le logotype n’est qu’une identité visuelle, non une
nouvelle dénomination.

Cette vision s’inscrit telle une marque institutionnelle vivante.
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2. LOGO, PICTO ET SYMBOLIQUE

Ce qu’on appelle généralement « logo » est en réalité le « logotype » composé d'un pictogramme (le
dessin) et d’'un logo (le nom « St Gilles Gillis »).
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Le pictogramme reprend les éléments composant le logo de 2010::

- saint Gilles
- les créneaux du Fort de Monterey
- leblason

Y ont été rajoutés:

- la goutte d’eau (en référence a cet élément particulierement présent dans I'histoire de la
commune)
- le code postal communal au-dessus du picto.

g L) -

Saint-Gilles Blason Fort de Monterey Porteuse d'eau

Le logo a quant a lui été I'objet d’un travail de synthése et de rationalisation.

Commune de Saint-Gilles

Gemeente Sint-Gillis N St Gilles Gillis

La sobriété du nouveau logo fait référence au caractére formel, a la stabilité et a la durabilité de
I'institution communale.
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3. LE LOGOTYPE ET LES PRINCIPAUX SUPPORTS DE
COMMUNICATION

A. Cohérence graphique : régles

i. Régle générale : le logotype noir attaché en haut a gauche

Tous les documents administratifs communaux que vous créerez doivent suivre une régle :
I'utilisation du logotype noir en haut a gauche.

A cette fin, vous trouverez un canevas A4 avec en-téte préconcudansle Z:> CELLULE
COMMUNICATION > Canevas document vierge 2018. Vous vous servirez de ce canevas
chaque fois que vous serez amenés a créer un document.

St Gilles Gillis
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i.

Le logo détachée

Certains documents préconcgus détachent le logo du picto, comme c’est le cas pour les
courriers externes des services et des échevins. Vous n’aurez pas a faire une telle
manipulation car il s’agit de documents non modifiables (canevas courriers, cartes de visite,
porte-noms...).

REM : Pour les courriers, il s’agit en réalité d’un aspect pratique qui permet au destinataire de
retrouver facilement le courrier communal dans sa farde de documents grace au
pictogramme placé a droite.

REM : Cela signifie également qu’il n’y a plus de feuilles A4 avec le logo préimprimées ! Pour
tout document ou courrier nécessitant le logo de la commune, il vous suffit d'utiliser I'un des
canevas mis a votre disposition (le canevas des courriers ou du document vierge) !

1aaa
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Stationnement
Adresse
Salm- Gl e L3 au wirsashi
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iii.  Déclinaisons et supports créatifs

- Pour les affiches et supports créatifs, cela varie en fonction du message :
e Silelogo de lacommune apparait seul, on suit la régle générale et on le met en noir

attaché en haut a gauche.

e Silelogo de lacommune apparait a c6té d’autres logos, tous ceux-ci se retrouvent en

bas centrés.

e Logotype en blanc, sur fond bleu ou jaune, vertical, logo seul ou picto seul en fonction de

la couleur du support et/ou pour des raisons de lisibilité

REM : Pour des raisons pratiques ou esthétiques, méme seul, le logotype peut parfois apparaitre
en bas. Comme vous le constatez avec les exemples ci-dessous, la liberté est donnée aux

graphistes (fournissez-leur la charte d’utilisation).

SIDEA FRONT

StGllesGllls |

-

ON DE REPARATION DE VELO

SIDE B

StGlles Gllls

-

IETSREPARATIESTATION

DOOR

BACK

St Gilles Gillis [}

oy gaEEst

MOERSLEUTEL
CLEA MOLETTE

—— eanpENLICHTERS
—| DémonTE-PNEUS
= x3

[—— FETSPOMP

VWV VWV VVVW VWV VWY

SIKE FOR
SRUSSELS

0

LA REGIE FONCIERE

SAINT-GILLES
40, ANS'DE RENOVATION URBAINE

REGIE VOOR GRONDBELEID SINT-GILLIS 40 JAAR STA

L

DSRENOVATIE:

- EXPOSITION

TENTOONSTELLING
PORTRAITS DES/HABITANTS
FOTO'S VAN BEWONERS

12/12 > 17412

13:30-16:30 / WR:15:00-18:00 "

StGllles Gl B e e e

]
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B. Les supports de communication

StGilles Gillis
Service de la Propreté publique P
Dienst Openbare Reinheid &
Moo m oot
we e Lomoxo

oyt
\ oo

St Gilles Gillis

St Gill
Gillis

StGilles Gillis StGilles Gillis ¢ }

vy

i. Les enveloppes
Les enveloppes en différents formats sont des fichiers non modifiables qui sont disponibles
sur demande a I'imprimerie.

St Gilles Gillis

Saint-Gilles Sint-Gillis

Place M. Van Meenen 39 Van Meenenplein 39
1060 Saint-Gilles 1060 Sint-Gillis
www.stgilles.irisnet.ba www.stgillis.irisnet.be
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ii. Le papier a en-téte

Le papier a en-téte n’est plus préimprimé, et ce pour deux raisons:

- Le précédent papier a en-téte était imprimé car le logo était en couleurs et que tout le
monde ne disposait pas d’une imprimante couleurs.

- Sivous deveztravailler a un document communal, vous trouverez le canevas tout fait avec
le logo préinstallé sur votre document dans le Z:> CELLULE COMMUNICATION >
Canevas document vierge 2018.

A partir du 8 janvier 2018, vos anciens papiers a en-téte vous serviront de brouillon ou
éventuellement pour vos documents internes a votre service et non officiels.

St Gilles Gillis
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iii.

Les courriers

St Gilles Gillis

Stationnement
Adresse
Zaim- Gl le et vouret warsarp;
Madama, Monskur
comat Ditin &t audl ulicndio. Mam rast ot taccaruntio volor aut ariat faccpssd| nam
Pearcmiam quo consequ Ibusdaem alltst.
* 3zl

v 222

R ———— Evarorsum, ex sarum ssclandam fugham, tempossim quas moluptas

driuptasimi, sequa secuptabam s pers odl officlam cum quam axcapuda
oum Bsclatis nos alls at, alkcaborbus sasmam ut cxplignatur, ut stant ks
£05 S3MCON Pos 6f vallandls moles Mempsl imus, omnisqua ok raped gul
racio moda sa voluptas nis pra dalocto blautet sarks corapsn consaguodit
ut voluptils suntisr shanis minetam dolors quia ninlcsa 13 ki dont, volor
oaoaavit, quadis Non pols ra derors odkats wolorsgul ranmovit, sunt woluptus
Ut qui Cfic kands volorTo Mok magninicabo. Nem nosandits voias 008 audit,
il bt G, quISJUE CUSSM S0S Ma UG por aut dolaptat quiand oifcta
Spalige nduCKTInE kM siqua oluptis 0ora o Sssiminusam, volptatur
aparatond] dolupta am 13 as cus cus ipiat officl weluptass dio poration

12 nos rest, odidls Im sbora s lum, ad ut re dolum quodiasctura nus, quo
slur sut aboribasda guam wlorecestl conssquls a voluptas culpa sinulpa
raptascusam, bovalan] stibus, quibus nust iquasl dolorum ra stabsm hgla
85 dolort Incho meodlt ad sumguam fuga. Nus gul debkl conss mobst,
sakoribus nemqul dolum at ad qul cmmes audas nemalpts voksndas

aut aut sut ut-offic tem sa volst quam, unt ut fugR, gua doluptatam hega.
Meritassed quo omnimi, officiss®, Gata rem nem at, comnimat id ot facoabor
Tos G VoA remporGst archnls dus widchR, tat assim | natbaarum das
alibus nitant ario. Ssdit inla non penum hareils km dolpt vanis doliguiss it
ot qua inullsm apod ot taccat.

Luptats quam, utast vaUugtam ranamegus nam, quivolptam ran ates id
MOeStio IPSUNin St BUS 300 qUa SPArUmENt Bt GCoum FEs st paliquia
dipsum conects ninist fugland ksimlt fac spar spessntota doluptas ot

Sant-Clkas modiganis cullace pudandls quat! wloram perum, ot facilas nectatinc

’ & mo quibustod 0 s voloriorem idestls antio. Sum fuga.

ESen cordmaicmant
Francm Nom

= GRCCEERR

s BEED 0910 0047 7083

La mise en page des canevas électroniques est modernisée et réactualisée.

Rendez-vous surle Z :> CELLULE COMMUNICATION > Canevas courrier. Vous trouverez un
dossier au nom de votre service. Dans ce dossier, deux documents word, I'un en francais,
I'autre en néerlandais, sont préts a I’emploi pour rédiger vos courriers. Pour rappel, voici les
caractéristiques principales de ce canevas électronique (qui ne changent pas de I'utilisation
actuelle des canevas courriers):

¢ Les zones non modifiables
Les emplacements, le logo, les noms des services ainsi que les coordonnées
générales de la commune ne sont pas modifiables.

e Les zones modifiables
Les zones modifiables permettent aux fonctionnaires de faire figurer leurs
coordonnées, d'indiquer les références du courrier, les annexes éventuelles ainsi que
I'adresse du destinataire.

10
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e Lapolice etla taille
La police répondant aux critéres de l'identité visuelle de la commune de Saint-Gilles
ainsi qu’a I'aspect illustratif de son logotype est la police de caractére Swiss Int’l (taille
9), et sa version italique et grasse.

Cette police sera utilisée dans les courriers émanant des services et du College, dans
les documents officiels sortant de la commune (qui seront progressivement
remplacés), ainsi que dans les publications et publicités de la commune.

Afin de mettre en ceuvre I'utilisation de la police de caractéres du logo, nous invitons
toute personne qui rédige des courriers disponibles dans Z :> CELLULE
COMMUNICATION > Canevas courriers a envoyer un email au service informatique
(incidents@stgilles.irisnet.be - 700). Il prendra toutes les mesures pour venir installer
la nouvelle police de caractéres.

e Lecourrier des Echevins
Dans le dossier « Echevins », vous trouverez les canevas électroniques en francais et
néerlandais pour le courrier personnel des échevins. Comme pour les services, il existe
des données non modifiables par I'utilisateur.

Remarques :

A. Si nécessaire, les données non modifiables peuvent étre adaptées en cas de
changements. Contactez Lionel Rubin (Irubin@sgqilles.irisnet.be - 131) afin de procéder
aux changements.

B. Les courriers non administratifs: pour les courriers qui ne relévent pas de la
correspondance administrative, ils doivent respecter les régles présentées ci-dessus.

Les signatures électroniques

Les signatures électroniques du personnel sont gérées manuellement.

Nous invitons tout le personnel a homogénéiser sa signature électronique de la maniére ci-
dessous, ainsi qu’a rajouter la phrase qui n’engage pas I'administration communale. Le
logotype est disponible dans le Z :> CELLULE COMMUNICATION > Charte graphique
communale. Pour toute demande, n’hésitez pas a faire appel au service informatique
(incidents@stgilles.irisnet.be):

Severina Rodriguez Noriega Prénom + nom - Arial 10 en gras
Secrétaire fonction, service, tel et site > Arial 8
Cabinet du Bourgmestre

T +32 2536 03 80

www.stgilles.irisnet.be

St Gilles Gillis (&) logotype > Noir

Administration Communale de Saint-Gilles Coordonnées postales = arial 8 italique
Place M. Van Meenen, 39
1060 Bruxelles

11
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« Ce message n'engage aucunement I'administration communale et reste informel. Tout courrier officiel doit
toujours étre confirmé par lettre et revétu de la signature des autorités communales.

Deze Boodschap bindt het gemeentebestuur niet en blijft informeel. Elke officiéle brievenpost moet altijd per
brief bevestigd worden en ondertekend zijn door de gemeentelijke overheden.”

V. Les cartes de visites

Le service Imprimerie dispose également d’'un modéle unique de cartes de visite. N'hésitez pas
a prendre contact avec lui pour renouveler vos cartes de visite (dthiriart@stgilles.irisnet.be -
368).

St Gilles Gillis

Severina Rodriguez

Secrétaire
Cabinet du Bourgmestre

32(0)2 536 03 B0 Place Van Meenen 39
32(0)2536 0202 B-1060 Saint-Gilles

LI

=

srodrigueznoriega@stgilles.irisnet.oe  www.stgilles.irisnet.be

12
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vi. Les porte-noms

Le service Imprimerie dispose également d’'un modele unique de porte-noms qui figure a
I'entrée des bureaux.

N’hésitez pas a prendre contact avec lui pour renouveler le porte-noms avec le nouveau
logotype (dthiriart@stgilles.irisnet.be - 368).

St Gilles Gillis g

Urbanisme
Stedenbouw

AVAKIAN Catherine

DE BLIECK Christophe
BODY Dominique
GOBILLION Anaélle
JOURNIEUX Pauline
KERVYN DE MEERENDRE Gaétan
LATOUR Valérie
PIWOWARCZYK Annabelle
RAULIER Bruno

SIDALI Maxime
VANDERGOTEN Marcel

vii. Les affiches et supports créatifs

Le logotype noir est a utiliser de préférence. Néanmoins, pour les affiches et supports créatifs,
des déclinaisons de ce logotype permettent de I'adapter aux différents supports.

Cela varie en fonction du message:

Si le logo de la commune apparait seul, on suit la régle générale et on le met en noir
attaché en haut a gauche.

Sile logo de la commune apparait a c6té d’autres logos, tous ceux-ci se retrouvent en
bas centrés.

Logotype en blanc, sur fond bleu ou jaune, vertical, logo seul ou picto seul en fonction de
la couleur du support et/ou pour des raisons de lisibilité

13
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REM : Pour des raisons pratiques ou esthétiques, méme seul, le logotype peut parfois
apparaitre en bas.

e |[e logotype de base
Pour rappel, la préférence d’utilisation va au logotype suivant en noir :

1060
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e [e logotype blanc
La liberté est donnée, selon la situation et la luminosité de I'arriere-fond, d’utiliser le
logotype blanc si le fond est trop sombre pour faire ressortir le logo noir :

1060

St Gilles Gillis

e e logo sur fond jaune ou bleu
La liberté est donnée, selon la situation et I'arriere-fond, d’utiliser le logotype sur fond
jaune ou bleu (Voir partie « Les couleurs »)

e e logo vertical
La liberté est donnée, selon la situation et la dimension du support, d'utiliser la
déclinaison verticale du logotype :

St Gilles
Gillis

¢

14
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e e logo seul ou le picto
A long terme, une fois que le logo sera bien implanté, la liberté sera donnée, selon la

situation, la nature et la dimension du support, de faire vivre le logo sans son picto et
inversement.

= Toutes ces versions sont téléchargeables dans Z:> CELLULE COMMUNICATION > LOGO >
NOUVEAU LOGO 2018

= Remarque: si vous travaillez avec des partenaires ou des graphistes externes, ils ont besoin de
tout le matériel informatique du logotype, de la charte d’utilisation et de la police de caractéres,
disponible dans Z :> CELLULE COMMUNICATION > LOGO > NOUVEAU LOGO 2018

15



1060

St Gilles Gillis

4. LA POLICE

A. La police de caractéres du logotype

La police répondant aux critéres de l'identité visuelle de la commune de Saint-Gilles ainsi qu’a I'aspect
illustratif de son logo est la police de caractére Swiss Int'l (taille 9), et sa version italique et grasse.

Celle-ci sera utilisée dans les courriers émanant des services et du College, ainsi que dans les
publications et publicités de la commune.

Afin de mettre en ceuvre l'utilisation de la police de caractéres du logo, nous invitons toute personne
qui rédige des courriers disponibles dans Z:> CELLULE COMMUNICATION > Canevas courrier a
envoyer un email au service Informatique (incidents@stgilles.irisnet.be - 700). Il prendra toutes les
mesures pour venir installer la nouvelle police de caractéres.

Le choix de cette police fut dicté par plusieurs raisons :

- Simple et lisible
- Original et identitaire
- Stable comme l'institution

B. Les polices de caractéres d’accompagnement du logotype

En accompagnement de la police incluse dans le logotype (la Swiss Int’l), il est recommandé d’utiliser
la traditionnelle Arial 10.

16
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5. LES PARAMETRES GRAPHIQUES DU LOGOTYPE

A. Les zones de protection du logotype

Dans tous les cas, une zone de protection autour du logotype est a respecter. Tous les logos
téléchargeables contiennent d’emblée cette zone de protection.

B. Format minimum

Le format minimum du logotype, du logo ou du picto est de 12 mm de hauteur.

= Voir le document « CHARTE D'UTILISATION » dans Z:> CELLULE COMMUNICATION >
LOGO > NOUVEAU LOGO 2018 > Charte d'utilisation

C.Format Web

Le logotype ne peut étre utilisé sous 300 pixels de largeur.
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En-dessous de cette taille, veillez a choisir 'une des versions alternatives.

= Voir le document « CHARTE D'UTILISATION » dans Z :> CELLULE COMMUNICATION >
LOGO > NOUVEAU LOGO 2018 > Charte d’utilisation

D. Les interdits dans 'usage du logotype

1060 1060

77X
2
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E. Les couleurs

C: ooo C: ooo
ooo M: ooo
IR 000 J: 000
N: 100 N: ooo
R:  ooo R: 255
oo Vi o2gg
B: ooo0 B: 2535
HEX: # oooooo HEX: # oo73gf
C: 000 C: 10
: 020 M: o40
IR 100 IR 020
N 000 N 000
R: 250 R: ooo
204 V: mné
B: 000 B: 166
HEX # ffccO0 HEX # 007436
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Plus d’infos ? Lionel Rubin (Irubin@stgilles.irisnet.be - 131)
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